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PRESCRICIONS TFCNICAS PARA A CONTI
PROCEDEMENTO ABERTO, OFERTA ECON()M]CA
VANTAXOSA, VARIOS CRITERIOS DE ADXUDICACION, DA PRESTACION
DO SERVIZO COMPLEMENTARIO DE AXUDA NO FOGAR DO CONCELLO
DE BURELA.

1.- OBXECTO DO CONTRATO E NECESIDADES ADMINISTRATIVAS A
SATISFACER

I.1.- Este prego de clausulas administrativas ten por obxecto rexer a contratacion
administrativa para a prestacion do servizo complementario de axuda no fogar do
Concello de Burela, co fin de dar cobertura a este servizo durante as vacacidns, asuntos
propios... do persoal municipal que traballa no SAF-libre concorrencia e para cubrir
tamén as vacacions, asuntos propios... as fins de semana, os dias festivos, as noites e 0s
novos casos de SAF-dependencia, todo elo de conformidade coas prescricions técnicas
no que se contefien as prestacions minimas que comprende dito servizo.

1.2.-De acordo co establecido no Anexo Il da LCSP (modificada por RD 817/2009, de 8
de maio) en relacién co disposto no artigo 10 da LCSP. o presente contrato cualificase
como de SERVIZO incluido na categoria 25 (Servizos Sociais e da Saude).

1.3.- En todo o non previsto no presente Prego, estarase ao disposto na Lei 30/2007, de
30 de outubro, de Contratos do sector publico (coas modificacions introducidas pola Lei
34/2010, de 5 de agosto), no Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administraciéns publicas, aprobade por Real decreto 1098/2001, de 12 de outubro, e no
Real decreto 817/2009, de 8 de maio, polo que se desenvolve parcialmente a Lei
30/2007, e demais normativa aplicable.

1.4.- En relacion co artigo 67.2.a) do Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administracions publicas (RXLCAP), o Codigo CPV que corresponde ¢ o de servizos
sociais: 85320000-8.

1.5.- Necesidades administrativas a satisfacer (artigo 22 da LCSP); as necesidades
administrativas que hai que satisfacer e os factores que intervefien no presente contrato
estan acreditados no expediente correspondente:

A atenciéon domiciliaria € un servizo municipal de axuda a aquelas persoas con
limitaciéns no seu nivel de autonomia, motivadas ben pola sta idade, minusvalia,
situacion de emerxencia, falta ou déficit de apoio na sua familia ou medio social, que
ten como obxectivo o de previr situaciéons de marxinacion e evitar, na medida en que
sexa posible, respostas de tipo institucionalizador, asi como facilitar o mellor nivel de
autonomia persoal e/ou familiar no medio social da persoa. O servizo de axuda no fogar
integra tres tipos de prestacions:

a) De caracter doméstico ( apoio as tarefas domésticas)
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Concello de Burela

“De acordo co disposto no artigo 174 do Texto refundido da Lei de Facendas locais
aprobacion do gasto para o exercizo 2012 queda subordinada & existencia de crédito
adecuado ¢ suficiente.

3.- DURACION DO CONTRATO

Conforme ao artigo 279 da LLCSP. o contrato rematard o 31 de decembro de 2012, a
contar dende a data da sinatura do documento administrativo de contratacion. O
presente contrato non admite prorrogas.

4.- REVISION DE PREZOS

Non procedera a revision de prezos do contrato durante o primeiro ano tras o comero da
prestacion dos traballos. Na seguinte anualidade (unha vez transcorrido o primeiro ano)
0s prezos de adxudicacion poderdn incrementarse conforme a variacion experimentada
polo Indice de Prezos ¢ Consumo (IPC) durante a anualidade inmediatamente anterior,

5.- FORMA E PROCEDEMENTO DE ADXUDICACION

O contrato adxudicarase mediante procedemento aberto (con multiplicidade de criterios
de adxudicacton).

6.- CLASIFICACION DO CONTRATISTA

Para ser adxudicatario do presente contrato non & preciso estar en posesion de
clasificacion algunha, de conformidade ¢o sinalado na Disposicion Transitoria 5% da
LCSP. sen prexuizo de acreditar a correspondente solvencia econdmica ou financiera ¢
téenica ou profesional. Isto é asi, en pro de garantir @ maxima concorreneia poste que 4
clasificacion de este tipo de contratos non esld prevista de xetto especifico no
Regulamento Xeral da Let de Contratos. ¢ existen Acordos que entenden que debido a
dito motivo, non procede esixila {(acordo da Comision Permanente da Junta Consultiva
de Contratacion Adnunistrativa de Baleares, en Informe 3/09. de data 30 de outubro de
2009).

7.- ANUNCIO E PERFIL DO CONTRATANTE

7.1.- O procedemento aberto a que se refire o presente Prego anunciarase no Boletin
Oficial da Provincia de Lugo ¢ no perfil do Contratante (art. 126 ¢ 42 da [.CSP),

7.2.- Perfil do Contratante: ¢o [in de ascgurar a transparencia ¢ o acceso publico 4
informacion relativa & actividade contractual, os mteresados poderin consultar a
informacion  referente  as  licitacions abertas o través de internet na dircecion
www burela.org.
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Poderan concorrer 4 licitacion e presentar proposicions, de seu ou por i

representantes, as persoas naturais ou xuridicas. espafiolas ou esttapxeiras.«pog

plena capacidade de obrar non se atopen comprendidas nalgunha das eivcunstmas

enumera o artigo 20 da LOSP ¢ acrediten a sua solvencia econdmica, fmanceira e

técnica ou profesional.; ¢ necesario, ascmade, que estean inscritas no Rexistro de

entidades prestadoras de servizos sociais da Xunta de Galicia ¢ conten coa claisificacion
necesaria,

No suposto de persoas xuridicas dominantes de un grupo de sociedades, poderanse ter
en conta as sociedades pertencentes ao grupo. aos efectos de acreditacion da solvencia
economica, financeira ¢ téenica ou profesional, ou da correspondente clasificacion, no
seu caso. da persoa xuridica dominante, semipre ¢ cando, esta acredite que ten
clectivamente & sua disposicion os medios das ditas sociedades necesarios para a
execuelon dos contratos,

Poderan, asemade, presentar proposicions as unions de empresarios que se constituan
temporalmente para os efectos, Nestes casos, cada un dos emipresarios que o compofien
deberan acreditar a sua capacidade de obrar ¢ a sua solvenciu cconomica. hinancerra ¢
téenica ou profesional, cou presentacion da documentacion 4 que se fai referencia nas
clausulas seguintes. A duracion das unions temporais de empresarios serit coincidente
coa do contrato ata a sta extineion,

9.- PROPOSICIONS: LUGAR E PRAZO DE PRESENTACION,

As proposicions para poder tomar parte na licitacion presentaranse dentro do prazo de
quince dias naturais a contar dende o dia scguinte o da publicacion do anuncio no
Boletin Oficial da Provincia, en horario de oito a quince horas (8-15) en un sobre
pechado, lacrado e precintado, asinado polo licitador ou persoa que o represente, ¢ coa
documentacion ¢ requisitos esixidos neste prego,

Cando o tultimo dia do fin de prazo comncida con sibado. domingo ou festivo,
entenderase que remata o primeiro dia habil seguinte. A cfectos do computo de prazos o
sabado considerarase dia inhabil, pois o rexistro do Concello de Burela alopasce
pechado,

A documentacion terd que estar debidamente asinada polo licitador ¢ ser orixinal ou
estar correctamente autentificada, e deberd presentarse en un sobre pechado, dentro do
cal se incluird a documentacion que se detalla de seguido. Dentro de cada sobre
incluirdse un indice de documentos contidos no mesmo.

O sobre antes apuntado, deberd ser entregado no Rexistro xeral do Cencello de Burela,
Praza Fijo Garay s7n, 27.880, Burela, en horario de 8:00 a 15:00 ou enviados por corrco
dentro do prazo e hora sinalados, Unha ves presentada unha proposicion non podera ser
retirada baixo ningan concepto.

Cando as proposicions se cnvien por correo, o licitador deberd xustiticar a data de
imposicion do envio na oficing de correos e anunciar ao organo de contratzeion a
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remision da oferta mediante télex, fax ou telegrama no mesmo dja. Sen a<
de ambolos dous requisitos non sera admitida a proposicion se é fé‘CI’mtkerI
contratacion con posterioridade a data de remate do prazo. Transcorridos, seh embar

10 dias naturais seguintes a indicada data sen recibirse a proposicion, esta non-sera
admitida en ningtin caso.

As ofertas dos interesados deberan axustarse ao previsto no Prego de clausulas
administrativas particulares, e a stia presentacion supora a aceptacion incondicionada
polo empresario do contido da totalidade das cldusulas ou condicions, asi como do
Prego de prescricions técnicas sen salvidade ou reserva algunha.

O sobre levara o titulo “Documentacion do procedemento aberto para a
contratacion _do_servizo complementario de axuda no fogar do Concello de
Burela”, e debera conter tres sobres con a seguinte documentacion: (dentro de cada
sobre incluirase un indice de documentos):

10.- PROPOSICIONS: DOCUMENTACION

SOBRE A: Documentacion acreditativa da capacidade de obrar . Contera, de
conformidade co disposto no artigo 130 da LCSP, a seguinte documentacion, que
debera reunir os requisitos de autenticidade previstos nas leis:

EMPRESARIO INDIVIDUAL: Fotocopia autentificada do DNI, pasaporte ou
documento que o substitia.

PERSOAS XURIDICAS: (artigo 61 LCSP). Escritura de constitucion ou
modificacién, no seu caso, inscritas no Rexistro Mercantil, cando este requisito fose
esixible conforme & lexislacion mercantil que lle sexa aplicable. Se non o fose, a
acreditacion da capacidade de obrar realizardase mediante a escritura ou documento de
constitucion, estatutos ou acto fundacional, no que consten as normas polas que se
regula a sia actividade, inscritos, no seu caso, no correspondente Rexistro oficial.
Consonte ao artigo 46 da LCSP, as persoas xuridicas so poderan ser adxudicatarias de
contratos cuxas prestacions estén comprendidas dentro dos fins, obxecto ou ambito de
actividade que a teor dos seus estatutos ou regras fundacionais que lles sexan propios.

PODER: Cando o licitador non actie en nome propio ou se trate de sociedade ou
persoa xuridica, deberd acompaiarse poder notarial bastante para representar 4 persoa
ou entidade en cuxo nome concorre diante da Administracion contratante, agas que na
escritura de constitucién ou estatutos figure expresamente nomeado administrador/eres
facultado ou facultados para actuar na sua representacion. Os poderes deberan
bastantearse previamente por un letrado en exercizo no ambito do colexio profesional
provincial ou por un notario. Tamén poderda ser bastanteado pola secretaria da
Corporacion.

Fotocopia compulsada do CIF e do DNI do representante, no seu caso.

RUa Eijo Garay. n°20. - Telf. 98258 6000 - Faox; 9825859 45 - 27880 BURELA
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“Declaracion responsable outorgada ante autoridade administrativa, mft"cmg piblico ou
organismo profesional cualificado de que o empresario non estédngurso en o\hibj_-.:ic'ms
de contratar (artigo 62.1 da LCSP)Y. A declaracion comprendera cxprcsz‘un‘ntjt‘n\'“-.

circunstancia de atoparse ao corrente do cumprimento das obrigas tibularias e coa
Seguridade Social impostas polas disposicions vixentes.

Modelo de declaracion responsable de que @ empresa interesada non se atopa incursa
en ningunha das prohibicions para contratar ou incompatibihdades establecidas no
artigo 130 ¢ 49 da LOSDP:

Do

ConDNL.........oo

¢ direccionen.........oo. e Jhrovinciade. o
¢ oNOmMe propio ou en representacion da Cmpresu. ., . doque

representa no procedemento de adxudicacion do contrato (Titulo) declara que nin el
mesmo nin a empresa por ¢l representada nin os seus administradores ou organos de
direccion, estan incursos en prohibicions de contratar coa Administracion. establecidus
nos artiges 49 ¢ 130.1.¢) da L.CSP.

Ascimade declara que se atopa ao corrente do cumprimento das suas obrigas tributarias e
coa Seguridade Social.

(Lugar, data, sinatura do propofiente)

Autoridade administrativa/notario piblico ante quen se outorga a presente declaracion:
Alcalde-presidente do Concello de Burela

Copia compulsada da autorizacion de inicio de actividades de acordo co disposto
no Decreto 143/2007, de 12 de xullo, polo que se regula o réxime de autorizacion ¢
acrcditacion dos programas e dos centros de servizos sociais,

A xustificacion da solvencia financicira ¢ ¢conomica da empresa licitadora, que sc
debera acreditar de acordo cos medios detallados no presente Prego:

1.A solvencia econdmica ¢ financicira do empresario poderase acreditar por un ou
arios dos medios seguintes:

a) Declaracions apropiadas de entidades {inanciciras ou, s¢ fose o caso, xustilicante
da existencia de un seguro de indemnizacion por riscos profesionais.

b) As contas anuais presentadas no Rexistro Mercantil ou no rexistro oficial que
corresponda. Os cmpresarios non obrigados a presentar as contas ¢n rexistros
ofictais poderdu aportar, como medio alternativo de acreditacion, os libros de
contabilidade debidamente legalizados,

¢) Declaracion sobre o volumen global de negocios ¢, se fose o caso, sobre o
volumen de negocios no ambito de actividades correspondente ao obxecto do

0



Concello de Burela

disponia das rcterencias do dito volumen de negocios.

A xustificacion da solvencia técnica da empresa licitadora, que se deberd acreditar de
acordo cos medios detallados no presente Prego.

Nos contratos de servizos, a solvencia téenica ou profesional dos empresarios debera
apreciarse tendo en conta os scus coflecementos técnicos, cficacia, experiencia ¢
fiabilidade. o que poderd acrcditarse, mediante a prescentacion dos  seguintes
documentos:

a) Unha relacidn dos principais servizos ou (raballos realizados nos dltimos tres
anos quc inclia importe, datas ¢ o destinatario. pablico ou privado, dos mesmos.
Os servizos ou traballos clectuados acreditaranse mediante certificados ou
visados polo drgano competente, cando o destinatario sexa unha entidade do
sector publico ou. cando o destinatario sexa un suxeito privado, mediante un
certificado expedido por este ou, a falta de este certificado, mediante unha
declaracion do empresario; no seu caso, cstes cerlificados seran comunicados ao
organo de contratacidn pola autoridade competente.

b) A titulacion académica do coordinador da prestacion do servizo ¢ experiencia na
realizacion de traballos similares nos altimos tres anos.

Compromiso de adscribir @ execucion do contrato os medios persoats ou materiais
suficientes para elo. A estes cfeclos os licitadores deberan conceretar os medios
materiais ¢ pérsoais que se adscribirin 4 execucion do contrato, de conformidade co
disposto no artigo 53.2 da LCSP.

DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA AQ COMPROMISO DE ADSCRIBIR OS
MEDIOS PERSOAIS E MATERIAIS NECESARIOS PARA A EXECUCION DO CONTRATO

Do con DNLL L ot nome propio ou enorépresentacion da
empresa..........con CIE/NIF. ¢ damicilio fiscal.............. , a0 obxecto de participar
na contratacion denominada................... {poiter 0 nome gue figura no prego) declaro baixo a

mifia responsabilidade:

(Que me comprometo a adseribir 4 exccucidn do contrato os muedios materiais ¢ o namero total de
traballadores que en cada momento sexan necesarios para a cxecucion do conirato ¢ en todo caso os
seguintes contratados a esta data pola empresa:

(relacion da plantilla da empresa con nome e apelidos ¢ posto que desempenia).

Que o persoal cumpre cos requisitos e nos termos previstes na Orde autondmica de 22 de xaneiro de
2009.

(Quc me comprometo a aportar a documentacion gue me sexa esixida pola Administracién para a
acreditacidn dos extremos anteriores no Momento no gue se me solicite.

Que cofezo as condicions, requisitos ¢ obrigas sobre proteccion e condicions de traballo que se esixen
para a adxudicacion do presente contrato.

En.......... I de . oode 2000
Sinatura do licitador

=]
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Concello de Burela

A non idoneidade ou a non xustificacion dos medios persoais e materiais OPOSLOS,
scgundo criterio da Mesa de Contratacion, terd cardcter excluinte, =
Documento de ecompromiso de constituir unha Union Temporal de Empresas: Nos
€as0s en que varlos empresarios concurran agrupados en Union Temporal aportarin,
asemade, un documento. que poderd ser privado, no que, para o caso de resultar
adxudicatarios, comprométensc a constituila. Pste documiento deberd ir asinado polo
representante de cada unha das empresas ¢ nel expresaranse a persoa a guen designen
representante da UTLE diante da Administracion para todos os efectos relativos ao
contrato, asi como a participacion que a cada un de eles corresponda na UTE.

Documentacion adicional esixida a todas as empresas cstranxeiras: As cmpresas
estranxeiras, nos casos en que o contrato vaia ejecutarse en Espana, deberin presentar
unha declaracidn de someterse & xunsdicion dos xulgados ¢ tribunais espaniois de
calquera orde, por todas as incidencias que de modo directo ou indirecto pudicsen xurdir
do contrato, con renuncia, no seu caso, ao toro xurisdicional estranxeiro que puidese
corresponder ao ficitante,

Domigcilio: Todos os licitadores deberan sinalar un domicilio para a practica de
notificacions, Lsta circunstancia podera ser complementada indicando unha direccion de
correo ¢lectronico e un numero de teléfono e fax.

Empresas que teiian na sia plantilla persoas con discapacidade ou en situacion de
exclusion social: Os licitadores que pretendan contar para a adxudicacion coa
preferencia regulada na Disposicion Adicional 6° da 1.OSP, deberan aportar os
documentos que acrediten que, ao lempo de presentar a sua proposicion, ten na sua
plantilla un ntumero de traballadores con discapacidade superior ao 2 por 100 ou que a
empresa lieitadora esta adicada especificamente @ promocion ¢ insercion laboral de
persoas en situacion de exlusion social, xunto co compromiso formal de contratacion &
que se refire a Disposicion Adicional 6° da LOSP.

Autorizacion para a cesion de informacion relativa a obrigas (ributarias ¢ coa
Scguridade Social, co DIstado ¢ a Comunidade Autonoma en procedementos de
contratacion, Axustarase ao seguinte modelo:

D..con DNI n"............cresidencia en.. . ...actuando en nome propio ou du cmpresa...d
que representa no procedemento de adxudicacion por procedemento aberto oL
Awtoriza a Administracion contratante a solicitar a cesion de informacion por medios
informaticos ou telemdticos, sobre a circunstuncia de estar ok non ao corrente das suus ohrigas
tribitarias co Estado ¢« Compnidude Auronoma de Galicia ¢ da Seguridade Social para os
efectos do procedemento de contratucion do expediente anteriormente ndicado, de acordo co
vstablecido na Lel Organica 13/1999, de 13 de decombro, de proteceion de datos de cardcter
persodl, Lei do imposto sobre a renda dus persoas fisicas e a Lei do imposto de socieduades ¢
oudras normas tributarias e da Scguridade Social ¢ demdais disposicions de aplicacion, senipre
que o organo de confratacion o estime oportuno.

(Lugar, data ¢ sinatura do licitador).

wa B Ganay, 0020 - Telf 982 58 6000 - Fox: $82 53 59 45 27880 BURELA



Concello de Burela

na elaboracion das especificacions téenicas ou dos decumentos preparatorios do condrato, nin
ser empresa vinculada a elas, entendéndose por tales as que se atopen eén atgun dos s
previstos no artigo 42 do Cadigo de Comercio.

Docon DNt ¢ residencia en. L Loactuando en rome propio on da
empresda... ...a  que representd no  procedemento  de  advudicacion  por procedemento
aberto.. ...

DECLARA BAIXO A SUA RESPONSABILIDADE:

Primeiro. Ter plena capuciclade de vbrar.

Segundo. Dispor dus condicions de solvencia ccondmica ¢ fimancieiva ¢ profesional ow téenica
para celebray contratos co sector publico.

Terceiro. Non  haber participado na elaboracion das  especificaciosn (éenicas on s
documentos  preparatovios  do  contrato sempre gue  dita participacion poida provecar
restricions d libre concorrencia on suponer un trato privilegiodo con respecto an resto das
empresas licitadoras,

Crarto. Contar coa habilitacion profesionad on empresarial que, wo sen caso, sexa esivible
para a realizacion da actividade ou prestacion gue constitiia o obxecto do conrato,

fLugar, data e sinctura do ticitador)

Indice de documentos que integran o SOBRE B: PROPOSICION ECONOMICA, que se
deberd axustar ao seguinte modelo:

Tl con NIF n"..oo o NO MCU Propio NOMme ou ¢n representacion
daepresa... ..o con ClE ¢ domieiliada na direceton.............. . lomo
narte no procedemento aberto con varios criterios de adxudicacion convocado polo Coneello de
Burela ¢ comprométome levala a cabo, conforme ao Prego de cliusulas administrativas
particulares ¢ de prescricions téenicas, que cofiezo ¢ 403 que me someto inteoramente, pola
cantidade de .......... curos (IVE incluido), co seguinte desglose do prezo: oo
Asemesmo, declaro responsablemente que as tacultades de representacion que porto son
suficientes ¢ vixentes; que reuno todas ¢ cada unha das condicions esixidas para contratar coa
Administracion previstas nos artigos 43 ¢ seguintes ¢ concordantes da LCSP™.

(f.ugar, data ¢ sinatura do licitador)

SOBRE C:. Este sobre conterd aqueles documenos que se especifican a continuacion,
acreditativos das circunstancias a ter en conla na valoracion do procedemento de acordo
¢o criterios para a sua adxudicacion:

Programa de prestacion do servizo. comprensivo dos seguintes apartados;

- Memoria descritiva polo miudo do servizo a prestar e da forma cn que se pretende
organizar, na que deberd constar, entre outros extremos, a forma de coordinacion o
Concello e és servizos socials municipais.

- Relacion detallada dos medios humanos cos que conta o licitador, especificando para
cada un a sta categoria profesional, os scus titulos académicos, de posuilos: a natureza
xuridica da sua relacion coa empresa adxudicataria ¢ se estan ou non itegrados na dita
enpresd.

9
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adscribir 0 servizo, con Lspcuticaucm en cada casor

Se a sua adicacion vai a ser a xornada completa ou a tempo parcial,
concretando neste Gltimo caso a xornada laboral.

- Funeidns ou servizos concretos que prestard.

- Lxperiencia profesional (tanto da empresa como dos direetivos e enmipregados,
especificandose as empresas ou cntidades onde foron prestados os servizos, a sua
duracion; datos persoais, cualificacion profesional ¢ titulacion das coneretas persoas
que se utilizaron para a prestacion do servizo, as suas luncions ou tarelas: ¢ 0s prezos
percibidos).

- Cualificacion laboral, titulacion académica e profesional ¢ cursinos de
formacion. Todo isto deberd ser axcitado co obxecto do contrato.

- Condicions de traballo, modalidade contractual, salarios, ete.

- Outros datos que o licitador considere de interese para ser valorados.

Estes medios deberdn ser idoneos e suficientes para garantir a normal excecucion do
contrato. Todas estas circunstancias deberan ser debidamente acreditadas,

10.- GARANTIA PROVISIONAL

En consoancia co disposto no artigo 91 da LCSP os licitadores quedan dispensados da
constitucion da garantia provisional.

11.- APERTURA DE PRICAS I ADXUDICACION

A contratacion levarase a cabo mediante procedemento aberto, segundo o establecido
nos artigos 141 a 145 da LCSP.

No procedemento aberto todo empresario interesado podera presentar unha proposicion,
gquedando excluida toda negociacion dos termos do contrato cos licitadores (artigo 141
da LCSP).

Cando para a valoracion das proposicions deban terse en conta criterios distintos do
prezo, o organo competente poderd solicitar, antes de formular a sta proposta, cantos
informes téenicos considere precisos. Igualmente poderan solicitarse estes informes
cando sexa necesario verificar que as ofertas cumpren coas especificacions téenicas do
prego (artigo 141 da L.OCSP),

No procedemento aberto, a constitucion da Mesa de Contratacion, serd obrigatoria
(artigo 295 [LCSP) ¢ estara integrada por ;

-Presidente @ Alcalde-presidente do Coneello de Burela.

-Vogais : a Seeretaria municipal, a Interventora municipal, a Concelleira de Servizos
Sociais do Concello ¢ a Traballadora Social do Coneello,

-Secretario @ un funcionario/a propio/a du Corporacian,
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Alcalde-presidente do Concello de Burela, dentro dos dez dias habiles scggﬁ
remate do prazo de presentacion de proposicions. ¢ calificard previamentel os
documentos presentados en tempo e forma contidos no SOBRE A. Aos efectos da—~

expresada caliticacidn, o presidente ordeard a apertura dos sobres, cen—exclusion-do_

relativo 4 propostcion economica, ¢ 0 Secretario certificard a relacion de documentos
que figuren en cada un de eles. Sc¢ a Mesa observara defectos ou omisions subsanables
na documentacion presentada comunicarao verbalmente aos interesados. concedéndolles
un prazo non superier a tres dias habiles para que o licitador subsane o crro.

A Mesa, unha vez cahificada a documentacion e subsanados, no scu caso, os defectos ou
omisions da documentacion presentada, procederd a determinar as empresas que s¢
axustan aos criterios de seleceion das mesmas. a que [ referencia o artige 11 do
RLCAP, con pronunciamento expreso sobre os admitidos a licitacion, os rexettados ¢
sobre as causas do rexeitamento.

A continuacion a Mesa procedera a apertura das propostas economicas ¢ téenicas. A
mesa cvaluard as proposicions mediante os criterios de valoracion que se recollen no
Prego, e formulard a proposta que estime convinte ao organo de contratacion. Poderd
solicitar, antes de formular a proposta, os informes técnicos que considere necesarios
que tenan relacion co obxecto do contrato,

12.- CRITERIOS DE VALORACION :

Os eriterios para a adxudicacion do procedemento aberto, con varios criterios de
valoracion son:

CRITERIOS OBXECTIVOS cuxa valoracion non depende de un xuizo de valor:

PREZ(: Valorarase ata un maximo de 60 puntos ¢ proporcionalimente. no sentido de
outorgar o maximo de puntos 4 ofertu cconomicamente mas vantaxosa ¢ a0 resto
unha puntuacion proporcional.

CRITERIOS SUBXECTIVOS cuxa valoracion depende de un xuizo de valor (total 40
puntos):

A)Valoracion da memoria descritiva: Preténdese determinar o proxecto mais idoneo
para a prestacton do servizo obxecto de contratacion. con atencidn a memoria desceritiva
do servizos, os criterios de organizacion, ¢ a forma de coordingeion proposta Ata un
maxinio de 20,00 puntos.

B3) Medios humanos. Equipo téenico e persoal: Buscarase a maior preparacion tearteo-
priactica olertada para o servizo, yéndose en conta a formacion ¢ tiulacions relacionadas
coas funcions ¢ cometidos que se van a desempenar, a experiencia profesional no
servizo de axuda no fogar (tanto da empresa como do scu persoal), a caalificacion das

r
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unidades téenicas participantes no contrato (direccién, contrét-de ~calidade etc,), &
mellores condicions de traballe do perseal contratado. e

O anterior deberd acreditarse mediante: Titulacions académicas ¢ profesionais dos
empresarios, dos dircetivos da empresa ¢ do persoal que se pretende adsceribir 0 servizo.

Certificacions ou titulos acreditativos da realizacion de cursos relacionados co servizo
obxecto de contrato.

Certificacion dos organismos competentes, con indicacion do tempo de duracion dos
contratos ¢ prezo aboado ( caso de experiencia).

Oulros documentos acreditativos conforme a dereito dos fettos alegados. Valorarase ata
un maximo de 10,00 puntos.

("} Outras prestacions adicionais e gratuitas ofrecidas: Co obxecto de valorar as melloras
que o licitador presente sobre a base do servizo definido no prego.

Valorarase ata un maximo de 3,00 puntos.

D) Material, instalacions ¢ equipo téenico adscerito o servizo: Valorarinse os miedios
materiais propios que o licitador adseriba 6 servizo,

Valorarase ata un maximo de 5.00 puntos.
12. 2.- Criterios de desempate,

No suposto de que, aplicando os criterios de valoracion, duas ou mais empresas
cmpaten na mator puntuacion terd preferencia na adxudicacion aquela empresa que tefia
na sua plantilla maior mimero de traballadores minusvalidos (non inferior ao 2%) de
conformidade co ¢stablecido na Disposicion Adicional 6" da LCSP.

12.3.- Criterios para o caso d¢ que a oferta contena valores anormales ou
desproporcionados.

Cando o organo dc contratacion presuma fundadamente que a proposicion non poida ser
cumplida como consecuencia de baixas desproporcionadas ou anormais. notificard csta
circunstancia aos licitadores supostamente comprendidos en efa, para que dentro do
prazo de ecinco dias xustifiguen ditas ofertas  acompanando a1 documentacion
correspondente, A xustificacion realizada polos Licitadores remitirase a informe dos
servizos téenicos a fin de que emitan o correspondente informe.

Considerarase que a oferta contén valores anormais ou desproporeionados nos seguintes
CaAS0s!
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a) sc o contrato debe adjudicarse tendo en conta un unico criterio de valgragton,
cando s¢ cumpra o disposto no artigo 85 do Regulamento Xeral daf Lei de
Contratos das AAPP, J

—

b) cando a adxudicaciéon deba facerse tendo en conta mais de urﬁmt‘nU'dC‘——

adxudicacion, sempre que o prezo ofertado sexa inferior ou superior en un 10%
a media do total dos ofertados.

12.4.- Renuncia:

A presentacion da oferta vincula ao contratista coa Administracion de al xetto que a
renuncia & adxudicacion do contrato ou & prestacion do servizo, realizada en calquera
fase da tramitacion do expediente (a maneira de exemplo: durante o prazo de
presentacion de ofertas: antes ou despois de: a) apertura de pricas, b) a proposta da
Mesa de Contratacion, ¢) a adxudicacion definitiva, d) antes da formalizacion do
contrato, e) o inicto e execucton dos servizos, g) a recepeion, ete, faculta & Corporacién
a que proceda & incautacion da garantia, sen prexuizo da esixencia de indemnizacion
polos danos e prexuizos causados @ Administracion contratante ¢ demais consceuencias
previstas na LCSP,

Tendo en conta que os contratistas estin dispensados de constituir a garantia
provisional. a Corporacion podera esixir dilo importe mediante o procedemento de
apremio, asi como para a indemnizacion de danos e prexuizos,

A renuncia do licitador incurso en ofertas con valores anormais ou desproporcionados,
ben de forma =xpresa ou non xustificando a baixa dentro do prarzo concedido pola

Adininistracion terd as mesmas consecuencias ¢ efectos que se indicaron nos pardgrafos
anteriores.

Non obstante o disposto nos pardgratos anteriores, no caso de que a Administracion non
acordara a adxudicacion nos prazos establecidos no artigo 145 da LCSP, os licitadores
teran deretto a retirar a siia proposicion.

13.- ADXUDICACION

O organo de contratacion requirira ao licitador que presentara a oferta economicamente
mais vantaxosa para que, dentro do prazo de dez dias habiles, a contar dende o seguinte
a aquél en que reeibira o requirimento, presente a documentacion xustificativa seguinte:

a) Presentar a documentacion xustificativa de atoparse ao corrente nas obrigas
tributarias co Concello de Burela. a Axencia Estatal de Admon Tributaria. ¢ coa
Segurntdade Social ¢ do IAL presentando o altimo recibo do Tributo sobre
Actividades Economicas ou o documento de alta ¢n este, cando esta sexa recente
¢ non xurda ainda a obriga dc pago. A alta debera aportarse en todo caso cando
no recibo non conste o epigrate da actividade, Usia documentacion debera estar
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referida ao epigrate correspondente ao obxecto do colllrulé_'&ﬂm.ug: facult¢’para o
seu exercizo no ambito territorial en que as cxercen, debendo complémerffarse con
unha declaracion responsable do licitador de non darse de_baixa na matricula do
citado tributo. Se estivera exento do pago de este tributo, declaracion responsable
onde se demostre que non se deu de baixa no cpigrafe adecuado para o obxectivo do
contrato.

b) Constituir a garantia definitiva por importe do 3% do importe de adxudicacion,
excluido o IVE, por calquera dos medios a que sc refire o artigo 84 da 1.CSP.

¢) Cando sc esixa expresamente con arranxo ao disposto no artigo 33.2 da Lei, a
documentacion acreditativa de que o adxudicatario dispon dos medios materiais
¢ persoais que especificamente deba adseribir 4 exeencion do contrato. En
conereto deberd aportar copia dos contratos de traballo do persoal que quedara
adserito 4 execucion do contrato.

De non cumplimentarse adecuadamente o requirimento no prazo  sinalado,
entenderase que o licitador retirou a sua oferta, procedéndose nese caso a
recabar a mesma documentacion ao licitador seguinte. pola orde ¢en que

quedaran clasificadas as oferlas,

O 6rgano de contratacion debera adxudicar o contrato dentro do prazo dos cinco
dias habiles seguinics 4 recepeidn da documentacion.

14.- FORMALIZACION DO CONTRATO
() contrato formalizarase en documento administrativo dentro do prazo dos quinee dias
habiles a contar dende o seguinte ao da notificacion da adxudicacion.
15.- LUGAR DE PRESTACION DO SERVIZO
Son os que sc especifican no Prego de prescricions téenicas.
16.- CESION E SUBCONTRATACION
Os dereitos ¢ obrigas procedentes do contrato poderan ser cedidos a un terceiro sempre
que se cumpran os requisitos establecidos no artigo 209 da [LCSP.
A contratacion polo adxudicalario da realizacion parcial do contrato con terceiros estard

suxeifa Os requisitos establectdos no artigo 210 ¢ 263 da LCSP, asi como o pago a
subcontratistas e suministradores debera axustarse ¢ disposto no artigo 211 da LCSP.
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17.- EXECUCION DO CONTRATO

17.1.- Modo de execucién do contrato, € .. i

O servizo de axuda no fogar prestardse con cstricta suxeicion as clausulas estipuladas no
contrato, 4 oferta quc presente o contratista que resulte adxudicatario, o anexo do
presente prego, € as instruceions que en interpretacion de toda esta documentacion de a
Adnunistracion contratante, que seran de obrigado cumprimento para o adxudicatario
sempre que sexan impartidas por escrito.

Durante o desenvolvemento do contrato. o contratista ¢ responsable das faltas ¢
irregulandades que se cometan tanto por el mesmo como polo persoal que utilice para a
prestacion dos servizos, xa sc deriven do imcumprimento do contrato ou da normativa
regulamentaria que sexa de aplicacion a cada unha das actividades obxecto de aquel, asi
como das indemmnizacions econdmicas que tales irregularidades comporten. tamo fronte
a Administracion como fronte a0s USUarios ou terceiras persodas,

17.2.-Modificacion do contrato.

Unha verz perfeccionado o contrato o organo de contratacion so poderd introducir
modificacions no mesmo por razons de mterese publico ¢ de acordo co disposto no
artigo 202 da LCSP, debendo formalizarse en documento adnumistrativo  ditas
modificaciéns con arranxo ao cstablecido no artigo 140 da LCSP.

17.3.- Cesion de contrato e subcontratacion.

O adxudicatario s6 podera ceder validamente os dereitos ¢ obrigas que nazan do
contrato mediante @ autorizacion ¢xpresa ¢ por eserito da Corporacion, ¢ conforme aos
requsitos sinalados no artigo 209 da LOSP.

A subcontratacion queda prohibida,

18.- PRAZO DI GARANTIA

O prazo de garantia de este contrato rematara o 31 de decembro de 2012,

19.- CONDICIONS ESPECIFICAS DAS PRESTACIONS
A)CONFIDENCIALIDADE E  SECRETO PROFESIONAIL:toda a  informacion

facilitada pola Administracion ou a obtida polo adxudicatario en relacion co presente
contrato terd caracter confidencial, debendo o adxudicatario gardar o debido seereto
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- '[')I'Otl..bl()ndl con cardcter indefinido, agis que a Administracion o dutor"tr:n\prcaqnuntc’
¢ para supostos conerctos ¢ determinados. it o :

B) PROTECCION DE DATOS; O adxudicatario obrigase a cumplir coas predericiéns—
que se preveén nia normativa vixente en matenia de proteccion de datos de cardcter
persoal, ¢ en especial coas contidas no artigo 12, niimeros do 2 a0 4. da [ei organica
15/1999, do 13 de decembro, de proteceion de datos de cardeter persoal. O
adxudicatario obrigase a implementar as medidas téenicas ¢ organizativas necesarias
para garantizar a scguridade dos datos, ¢ ¢n especial as establecidas no Regulamento de
medidas de seguridade, aprobado por Real deereto 99471999, do 11 de xufio, de acordo
co nivel de seguridade aplicable ao ficheiro automatizado onde estén recollidos os datos
persoats obxecto de tratamento.

) O adxudicatario debera de disponer de unha poliza de responsabilidade civil.
20.- CAUSAS DE RESOLUCION

Seran as previstas nos artigos 206, 207 ¢ 284 da LUSP, cos efectos previstos nos artigos
208 e 285,

21.- PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACION

Compete ao organo de contratacion as prerrogativas de interpretar o convido. modificar
as prestacions por conveniencia do Servizo e de suspender a sta execucion por causa de
utilidade publica, imdenizando. no scu caso, os posibles danos e prexuizos ocasionados
nos termos esiablecidos na LCSP.

22.- DEREITOS DAS PARTES

O Concello de Burela ¢ o adxudicatano teran os dereitos que Iles reconieeen a LCSP ¢
demais normativa vixente,

(} adxudicatario terda dereito a obter a mformacion necesaria do Conccello para unha
mellor prestacion do  servizo. agis aquela cuxa subministracion  por parte da
Administracion estea prohibida polas leis.

23.- ABOAMENTO DOS SERVIZOS

O contratista tera dereito ¢ aboamento dos servizos efectivamente prestados con arranxo
0s prezos convidos, con suxeleion ¢ contrato ¢ as stas modificacions aprobadas,

Os pagamentos fardnse con caracter mensual, por mensualidades vencidas ¢ previa
presentacion no Rexistro municipal da tactura correspondente expedida con todos os
requisitos legais; factura na que debe figurar a relacion nominal dos usuarios atendidos
na mensualidade ¢ detalle dos servizos prestados a cada un deles, ¢ conformada polo
departamento de servizos soctais. As facturas presentaranse de forma separada para os
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'*—*vdous servizos prestados, por un lado, as relativas a dependencia, e por outro, a:

correspondentes a libre concurrencia.
Non sera aboable ao contratista ningiin incremento ou modificacion, se previamente not
se aprobou polo 6rgano competente e se notificou por escrito 6 adxudicatario.

24.- OBRIGAS DAS PARTES

Corresponde 6 Concello de Burela e ¢ adxudicatario o cumprimento de todas as obriga:
derivadas da normativa vixente, do presente contrato, do Prego de clausula:
administrativas e técnicas particulares e demais normativa vixente.

O adxudicatario obrigase a asesorar e asistir técnicamente 0s organos de goberno d:
Administracién Municipal de Burela para a mellora do servizo.

25.- OUTRAS OBRIGAS DO ADXUDICATARIO

O contratista sera responsable da calidade dos servizos que desenvolva e das prestacion:
e servizos realizados, asi como das consecuencias que se deduzan para a Administracio
ou para terceiros das omisions, erros,métodos inadecuados ou prestacions incorrectas n:
execucion do contrato. O Concello de Burela reservase a facultade de inspeccionar ¢
controlar a prestacion do servizo.

Con independencia do anterior, serdn obrigas do adxudicatario:

a) Prestar o servizo do xeito disposto no anexo I deste prego.

b) Non interrumpir a prestacion do servizo baixo ningin concepto e cubrir a atencior
dos beneficiarios independentemente da organizacion do seu persoal para os efectos di
vacacions, baixas, etc.

¢) Dispor dos medios persoais e materiais suficientes para a prestacion do servizo, as
como de incrementalos no caso da stia ampliacion,

d) As substitucions na atencién 6s usuarios a proposta do adxudicatario, seran a:
minimas imprescindibles, con causa xustificada e previo aviso ao Concello.

Agas situacions excepcionais, valoradas polo Concello, a entidade adxudicataria tratar:
de que os cambios sexan os minimos na atencion ao usuario, co fin de evitar desaxuste:
e desorientacion na comunidade familiar.

No caso de que a entidade estime a conveniencia dun cambio na prestacion do servizo
debera comunicalo de forma expresa ¢ por escrito, razoando a previsible mellora n:
calidade do servizo.

) presente documento foi gprobades s T
Q&.L’LC. tb .;b G e Concello, 8n sesion
‘elabrada o dia 2. 06 -_F@;@ﬁ e 2O (!
Burela, a 2 R == A 0. (|

- - }
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f) Aphcar as directrices que e se

servizo de cada bencficiario, asi como pcnmtlr quc a Admins

realicen as andlises e comprobacions da prestacion necesarias co obxec __\;eriﬁcar
que se axusta a sta finalidade. "\.‘_ )
‘__,_______,_,_-/-J
) Acudir as reunions para as que sexan convocados dende o Conceello. T

h) Remitir 4 concelleira delegada da area de Servizos Sociais unha memoria trimestral
da inarcha ¢ desenvolvemento do servizo ¢ unha relacién mensual dos traballadores que
prestan o servizo de axuda no fogar os bencticiarios do Concello.

K) Persoal

O persoal adscrito polo adxudicatario 6 servizo de axuda no fogar non terd relacion
laboral algunha co Concello, dependendo exclusivamente do contratista correspondente,
quc terd tédolos dereitos e obrigas inherentes 4 condicion de patron respecto do
devandito persoal, conforme a lexislacion laboral e social vixente. ¢ a que no sucesivo
s¢ promulgue, sen que, en ningun caso. resulte responsable o Conceello das obrigas
mutuas entre o contratista e os scus cmpregados. ainda que os despedimentos ¢ medidas
que se adopten sexan consecuencia directa ou indirecta do cumprimento deste contrato,
[Faise constar cxpresamente que os adxudicatarios tenen a obriga de facerse cargo do
persoal que os actuais adxudicatarios adscribiron 6 scrvizo de axuda no fogar no
concurso anterior.

26.- OBRIGAS LABORAIS E FORMAIS DO ADXUDICATARIO

O contratista esta obrigado ao cumprimento das disposicions vixentes ¢n materia
laboral, de Seguridade Social ¢ de seguridade ¢ hixiene no traballo respecto de todo o
persoal que empregue ou utilice para prestar os servizos contratados.

O incumprimento  destas obrigas por parte do contratista, ou a infraccion das
disposicions sobre seguridade por parte do perseal téenico designado por el/ ela. non
implicard responsabilidade  algunha  para o Conccllo. A empresa  adxudicatana
comprometcrase a asumir o convenio do scctor aplicable,

27.- ABOAMENTO DOS GASTOS

O contratista estard obrigado a satistacer todos os gastos de preparacion ¢ formalizacion
do contrato, e todo xénero de tributos co contrato, incluido o IVE, asi como calquera
outro que resulte de aplicacion scgundo as  disposicions  vixentes. Ascmade, o
adxudicatario vird obrigado a pagar os gastos de publicacion de anuncios en Diarios
Oficiais e de igual xeito deberd aboar os tributos que pesen sobre o contrato ou no seu
caso sobre o obxecto do contrato.

28.- EXTINCION DO CONTRATO

O contrato extinguirase. ben polo seu normal cumprimento ou por causa de resolucion.
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calesquera outras determinadas pola lexislacion aplicable,

29.- INTERPRETACION DO CONTRATO.

O organo da Corporacion competente para contratar, ostenta a prerrogativa de -

interpretar o contrato ¢ resolver as dubidas que xurdan respecto do seu cumprimento,
previa a audiencia do contratista ¢ informes dit Secretaria e da Intervencion. sendo
inmediatamente executivos os acordos que adopte a Administracion.

30.- DEREITO SUPLETORIO

Para o non previsto neste prego de cldusulas, sera de aplicacion a Lei de Contratos do
Sector Pubhico . ¢ demats disposicions de cardceter administrativo aplicables, ¢, con
caracter subsidiario, o Codigo Civil,

31.- LINGUA VEHICULAR

Todos os documentos que se deriven desta relacion de vencellamento entre o Concello
de Burela ¢ a empresa adxudicataria, redactaranse en lengua galega preferentemente, asi
como toda presencia publica ( rotulos, indicadores na ra. publicidade de calquera tipo.
cte). que as partes contratantes realicen referentes ao obxecto deste contrato.

ANEXO1

PROCEDEMENTO PARA DETERMINAR AS PERSOAS BENEFICIARIAS DE
AXUDA E TEMPO DE ATENCION.

A concelleira delegada determinard, previo informe dos Servizos Socials Munieipais,
as persoas ue scran beneticiarias do servizo de axuda no fogar. A traballadora Social
correspondente realizara a valoracion do caso ¢ o tipo de intervencion, propofiendoe as
prestacions que se consideren oportunas,

Os Servizos Sociais deberdn tamén informar sobre u avaliacion da situacion. dos
cambios que se produzan e da conclusion do caso. cos seguintes criterios.

A) Asignado o servizo ¢ usuario, o concello a través dos Servizos Socials Municipals
comunicarallo 4 entidade adxudicataria, por escrito, no que se determinard

- As persoas que sexan beneliciarias do servizo.

- Ntimero de horas ¢ periodicidade cou que ha de prestarse o servizo.

-As modificacions que sexa preciso mtroducir en cuda caso. en relacion co miellor
funcionamento do servizo.

-No caso de atencidns a beneficiarios con caracteristicas especiais, a traballadora social
tamén comunicara o adxudicatario o perfil humano ¢ profesional desexable para o
desenvolvemento da prestacion,
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B) O prazo de inicio da prestacion do servizo por parte da g@on podetd sér
superior a 3 dias a partir do recibo da nota de alia de cada beneficiario, A entida
comunicard por escrito a concelleira-delegada de Servizos Sociais, sobre o dia 20 de
cada mes, os servizos previstos para o vindeiro mes, asi como as alteracions semanais
que sc produzan.

C) Para unha correcta utilizacion do servizo, a entidade adxudicataria deberd contar cun
traballador social que asumird a labor de coordinacion cos servizos sociais municipais.

PRESTACION PARA AS QUE SE CONTRATA O SERVIZO.
As atencions ¢ axudas que proporciona o Servizo son as seguintes:

l.- Atencions de cardcter persoal:

Engloban todas aquclas actividades que se dirixen ao/d usuario/a do servizo
cando este/a non poida realizalas por si mesmo/a ou cando preecisc:

- Apoio no asco e coidado persoal co obxecto de manter a hixiene corporal,

- Axuda para comer.

- Supervision, se procede, da medicacion simple preserita por persoal
facultativo e do estado de saude para a detencion e comunicacién de calguera cambio
significativo.

- Apoio d mobilizacién dentro do fogar,

- Compana,

- Acompanamento fora do fogar para a realizacion de diversas xestions tales
como visitas médicas, tramitacion de documentos ¢ outras analogas.

- Facilitacion de actividades de ocio no fogar mediante a entrega de material
para a realizacion de traballos manuais, asi como prensa. revistas, libros ou similares,

- Outras atencions de cardcter persoal non recollidas nos apartados anteriores
que poidan ser incluidas con caridcter especifico para acadar a finalidade deste servizo.

2.- Atencions de caracter psicosocial ¢ educativo:
Refirense as intervencions técnico-profesionais formativas ¢ de apoio a0
desenvolvemento das capacidades persoais, a afectividade, a convivencia e a integracion

na comunidade onde s¢ desenvolva a vida do/a usuario/a. asi como o apolo 4 estrutura
tamiliar.
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Concello de Burela

3.- Atencions de caracter doméstica;

Enténdese como tales aquelas actividades e tarelug que se realjé¢n de fc
cotid no fogar referidas a: ' '

- Alimentacion, Comprendera, entre outros, os  labores de compra e
preparacion de alimentos no fogar.

- Roupa, Comprenderd as (uncions de lavar, pasar o lerro, coser, ordenar,
merear ¢ outras analogas,

- Limpeza e mantemente da vivenda (asi como a realizacion de pequenas
reparacions e outras tarefas que non impliquen  participacién  de  especialista),
limitandosc ds tarefas de limpeza cotid,

Todas elas terdn un cardcler excepcional ¢ complementario das propias
capacidades do/a usuario/a ou doutras persoas do sen entorno inmediato.

Para a realizacion destas actuacions o/a usuvario/a debera dispor ou proverse
dos medios nccesarios. No seu defecto, os servizos socials competentes poderan
xestionar os recursos adecuados para que as ditas atencions poidan ser realizadas
convenientemente.  tales como  servizo  de comidas a  domicilio. lavanderia ¢
determinados equipamentos.

4.- Atencions de cardcter téenico ¢ complementario:

Refirense a xestions ou actuacions que poidan ser necesarias, ben para a posta en
(uncionamento do  servizo, ben para que continue en condicions axeitadas,  ou para
permitir, co apoio de novas teenoloxias, unha atencion inniediata en situacions de crise
ou emerxencia, tales como a teleasistencia ¢ oulras actuacions cncamifadas 4
adecuacion funcional do fogar.

5.- Actuacions puntuais:

Tarefas necesarias para a posta en marcha ou o mantemento do servizo. como
son limpezas a fondo ou adaptacions do fogar das anteriormente relacionadas.

Excluense expresamente do Servizo de Axuda ne Fogar as seguintes tarcfas:

A.- A atencion a outros membros da fumilia que non tora concretada expresamente
na concesion do servizo e na conseguinite valoracion ¢ proposla téenica.

B.- Taretas de cardcter sanitario que conleven unha formacion especifica ¢ persoul
cualificado para a sta realizacion.

(.- Tarefas de tipo agricola-ganadeira nin labores de xardineria.
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Concello de Burela

D.- Tarefas de limpeza de portais ou escaleiras comunitarias, nin lampadas, teilos e
paredes da vivenda. Tampouco alimentacion e asco de animais de compafia ou
domésticos nin doutro tipo.
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SCRICIONS
NTRAFACION
CONCELE6,

PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS E

TECNICAS PARTICULARES, QUE REXERAN PARA :
DO SERVIZO COMPLEMENTARIO DE AXUDA NO FOGAR D
DE BURELA, POLO PROCEDEMENTO NEGOCIADO SEN PUB

CAPITULO 1: OBXECTO DO CONTRATO.
Art.1.- Obxecto do Contrato.

() obxecto deste contrato ¢ a prestacion do servizo de axuda no fogar para cubrir as
vacacions do persoal municipal de Saf Libre Concurrencia ¢ as vacacions do persoal
municipal, fins de semana, festivos, noites (casos excepeionais baixo informe téenico)

¢ casos novos de Sal” Dependencia; reservandose o Coneello a st programacion,
control e direccion téenica, com unha duracion ata o 31 de decembro de 2012,

Art.2.-Caracteristicas do servizo obxecto do contrato.

() servizo de axuda no fogar ¢ un servizo municipal que ten por obxeclo prestar un
conxunto de atencidns ds persoas no sew domicilio, dende unha perspectiva integral ¢
normalizadora, naquelas situacions nas que tefian limitada a sda autonomia persoal ou
nos casos de desestruturacion familiar,

Son obxectivos do SALS

a) Mellorar a calidade de vida das persoas usuarias.

by Posibilitar a permanencia das persoas no scu contorno de convivencia habitual.
¢) Pavorecer ¢ potenciar a autonomia persoal no propio domicilio.

dy Manter, mellorar ¢ recupcerar as redes de relacion famihar ¢ social.

¢) Previr situacions de dependencia ou exclusion social.

£y Retardar ou evitar a institucionalizacion.

o} Reforzar a solidariedade ¢ poteneiar o voluntariado social.

De conformidade coa valoracion téenica realizada polos servizos sociais que en cada
caso correspondan. no marco do scrvizo de axuda no fogar poderin prestarse os
scguintes tipos de atene1on:

a)  Atencions de cardeter domestico (apoio en larefas domésticas)
b) Atencions de cardcter personal.

¢) Alencions de caracter psicosocial ¢ educativo,

d) Atencions de caracter téenico ¢ complementario,
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ANEXO 1

PROCEDEMENTO PARA DETERMINAR AS PERSOAS BENEFICHARIAS DE
AXUDA E TEMPO DE ATENCION

A prestacion do servizo deberd ralizarse de conformidade co disposto na Orden do 22 dc
Xaneiro do 2009 que regula o servizo de Axuda no Fogar ¢ co Regulamento municipal
do Coneello de Burela.

O SAF dependenera consiste na prestacion dun conxunto de atencions domiciliarias con
caracter personalizado ¢ polivalente, desde unha perspectiva integral ¢ normalizada, a
persoas con dependencia,

A sua finalidade esencial consiste en restablecer ¢ manter o benestar fisico. social ¢
psicoloxico da persoa ou familia, que presenta problemas de autonomia que lle impiden
a realizacion das actividades basicas da vida diara, proporciondndolles atencidn directa
no propio fogar, mediante intervencions especificas en aquelas tarcfas habttuats que o
usuario non pode realizar por si mesmo ¢ que favorezan a slla permanencia ¢ integracion
Nno seu entorno.

A Concelleira-delegada determinard. previo informe de Servizos Sociats Municipats, as
persoas que sirdn beneficiarias do Servizo de Axuda no Fogar, A Traballadora Social
correspondente realizard a valoracion do caso ¢ o tipo de intervencion, propoicendo as
atencions gue se consideren oportunas.

As atencions que se realicen estaran contempladas no proxecto de intervencion
individual e han de rexistarse no acordo de prestacion de Servizo de Axuda no fogar.
Este acordo debe axustarse Os contidos da normativa vixente ¢ adecuarse, ¢ mdaxima
posible, a situacion da cada usuario.

D¢ conformidade coa valoracion téenica realizada polos Servizos Sociats que en cada
caso correspondan, no marco do Servizo de Axuda no Fogar poderan prestarse os
seguintes tipos de ateneion:

» Atencions de cardcter hasico.

a.  Atencitns de cardcter persoal na realivacion das actividades basicas da vida diaria,
tales como:
o Asistencia para levantarse ¢ deitarse.
o Apoto no coidado ¢ hixiene persoal, asi como para vestirse,
o Control do réxime alimentario ¢ axuda, se ¢ o caso, para alimentarse.
o Supervision, cando proceda, das rutinas de administracion de
medicamentos prescritas por facultativos,
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_(ﬁﬂ_l'e"‘)\dﬁi ﬁ“ﬁ@}ﬂlbios posturais, mobilizacions, orientacion cspazo-
termporal.
o Apoio a persoas afectadas por problemas de incontinencii.

Atencions de caracter persoal na realizacion doutras actividades da vida diaria. tales
COImo;

o Acompafamento {6ra do fogar para acudir a consultas ou tratamenltos.
o Apoio na realizacion de xestions necesarias ou urxentes.

Alencion das necesidades de cardeter doméstico ¢ da vivenda, tales como:
¢ Limpeza e mantemento da hixiene ¢ salubridade da vivenda.
¢ Compra de alimentos ¢ outros produtos de usoOmL. ..,

ey 15

o Preparacion dos alimentos. vot Rl G ..

¢ Lavado e coidado das prendas de vesur. . 3 > ?
ot P . - b L= Ao o

o Coldados basicos da vivenda. ur = £y |

Atenciéns de cardcter psicosocial e educativo: intervencions I\L’ClﬁCQ{ﬁrOﬁ:Si nats
formativas e de apoio a0 desenvolvemento das capacidades persoais, a aleotyidla
a convivencia ¢ a integracion na comunidade asi como 4 mellora da estrutu
familiar.

Atencidns de cardcter técnico e complementario: refirese a xestions ou actuacions
que potdan ser necesarias, ben para a posta en funcionamento do servizo, ben para
que continue en condicions axeitadas, ou para permilin, co apoio de novas
teenoloxias. unha atencion inmediata en situacion de crise ou emerxencia, tales
como a Teleasistencia e outras actuacions encamifadas & adecuacion (uncional do
fogar.

Actuacions puntuais: Tales come tarefas necesarias para a posta en marcha ou o
mantemento do servizo, como son Hmpezas a fondo ou adaptacions do fogar.

Excliiense expresamente como tarefas as previstas no artigo 4°5 da Orden do 22 de
xaneiro do 2009 que regula o servizo de Axuda no Iogar.

Os Servizos Sociais deberdan tamén informar sobre a avaliacion da situacion. dos
cambios que s¢ produzan e da conclusion do caso, cos seguintes criterios:

A. Asignado o servizo O usuario, o Conecello a través do Scervizos Soctals
Municipais comunicarallo 4 entidade prestadora, por eserito. no que s
determinara:

- As persoas que sexan benceficiarias do servizo.
- Numero de horas ¢ periodicidade coa que ha de prestarse o servizo.
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Concello de Burela

9. Asumird o seguro de responsabilidade civil en todas as stas actuacions a través
de polizas de seguros que se precise. O Coneello de Burela podera fiscalizar as
distintas polizas ¢ esixir a sia revision,

10. Non poderd subcontratar a execucion da prestacion inicial do Servizo.

[1. Debera informar os Servizos Sociais municipais: 1- Bimensual: seguementos
individuais das persoas beneficiairas. 2- Anualmente: memoria de xestion.

12, O persoal da entidade prestadora debe rehusar de calquer tipo de gratificacion,
donativo ou contraprestacion ccondmica, por parte das persoas beneficiarias.

13. Debera nomear os téenicos responsables (Traballador/a Social) do seguemento
do proxecto de intervencion individual de cada persoa beneticiaria.

[4. Debera notificar ¢ Concello calquera circunstancia que supona  algunha
maodificacion no servivzo.

15, O Coneello de Burela deberi de aportar a entidade prestadoa, o seguinte:

- Comunieacion de altas.

- Identiftcacion e domicilio da persoa beneficiaria.

- Copia do acordo do Servizo firmado entre o Coneello ¢ a persoa beneficiaria.
- Baixas ou suspensions temporais do servizo.

- As modificacions necesarias para garantir o mellor funcionamentodo servizo.

RECURSOS ITUMANOS

1. O Persoal contratado deberd poscer a titulacion ¢ formacion necesaria para a
correcta prestacion do Servizo.

La entidade prestadora debera presentar, ¢ Conecllo de Burela, o curriculum de
cada un dos traballadores a emplear ¢ aportara toda a documentacion necesaria
que a normativa estableza.

S

RECURSOS TECNICOS

A entidade prestadora debe proporcionar os medios téentcos ¢ materiales adecudos para
a excceucion das tarcas.
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DIRECCION FE COORDINACION

E indispensable que o servizo se preste nun clima de calidade ¢ calidez mais ald da mera
execucion mecanica da prestacion, Para elo ¢ imprescindible unha coordinacion fluida
entre o Coneello de Burela ¢ a entidade prestadora.

[0 facultade municipal o control, fiscalizacion ¢ evaluacion continia da prestacion do
servizo, asi como das posibles modificacions, A entidade prestadora terase que axustar o
que o Concello de Burela estableza,

I: facultade municipal comunicar a entidade prestadora todalas incidencias relativas 6
servizo (altas. bamxas, extincions, suspensions, cit¢) asi como a autorizacion das
modificacions relativas os proxectos de ntervencion individuales popostos pola
entidade prestadora.

Os Servizos Soctais Municipais {ixaran as reunions periodicas que considere.

RELACION DA ENTIDADE PRESTADORA DO SERVIZO COA PERSOA
BENEFICIARIA

O persoal a emplear mostrara sempre unha aptitude correcta ¢ de respeto as persoas
benefictarias do servizo.

A entidade prestadora debera evitar todo conficto persoal coas perseas beneficiairas e os
seus familiares, informando o Concello de Burela das imncidencias ou queixas en cuso de
producirse.

()/a Traballador/a Social da entidade prestadora presentara nos domicilios & auxiliar que
val realizar o Servizo.

O persoal da entidade prestadora que realice atencions directas deberd cumplir coas
medidas de seguridade e hixiene establecidas na lexislacion vixente,

A entidade prestadora en caso de estar en posesion das chaves dos domicilios das
persoas beneficiarias (so en casos excepelonais); a responsabilidade o seu uso sera de
ambos (entidad prestadora ¢ persoa beneficiaria), exinundo 6 Concello de Burela de
calquera responsabilidade.

FACTURACION

A entidade prestadora presentara con cardcter mensual, correspondente a periodos
veneidos. as correspondentes facturas debidamente “conformadas™ ¢ acompanadas da
seguinte documentacion:

20 - Telf 982 5

(] o | P r
WUED NG As G0, T




Concello de Burela

1. O documento que acredite a presencia do persoal, horarios polos que factura,
diferenciando horas ordinarias, nocturnas e festivas, coa relacion nominal dos
usuarios atendidos, para que a Traballadora Social municipal poida comprobar
que coincidan cos seus datos.

2. Os boletins mensuais de cotizacion a Seguridade Social do persoal que

efectivamente prestaron os seus servizos no periodo anterior o da facturacion
(copia TC 1 e TC 2).

En Burela a 28 de xaneiro de 2011
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